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Aktionsliste zur Organisation von Lehrgängen 
 

Lehrgänge 
| 

     --------------------------------------------------------------------------------------------- 
                   |                                                                                                               | 
Eintageslehrgang                                                                                     Mehrtageslehrgang 
(Dauer 3-4 Stunden)                                                             (Dauer 2-4 Tage, je 6 Stunden) 
                   |                                                                                                               | 

| 
| 

Titel/Thema/Programm 
| 
| 

Veranstalter/Ausrichter 
                   |                                                                                                               | 
                   |                                                                                                               | 
Ort: (einfach oder zweifach Turnhalle)                                zweifach oder dreifach Turnhalle 
                   |                                                                                                               | 

| 
| 

je nach Sportart benötigte Matten- bzw. Wettkampffläche 
| 
| 

Termin/Dauer/Leistung 
                   |                                                                                                               | 
ein Referent                                                                                           drei bis 4 Referenten 
                   |                                                                                                               | 

| 
| 

Kosten/Teilnehmergebühren 
                   |                                                                                                               | 
                   | 
Meldeschluss: 
                   | 
                   | 
 
Bankverbindung: 
                   | 
                   | 

 
 
Abrechnung: (siehe gesondertes Beispiel) via Excelformular (nur mit Belegen): 
Einnahmen: Teilnehmer 
Ausgaben: Halle, Referent/en und sonstiges  
 
Ausschreibung: (siehe gesondertes Beispiel) spätestens vier Monate vorher mit Bestätigung der Halle! 
Auf Einverständniserklärung (siehe DDK Webseite) hinweisen. 
 
 
 
 
 
 
 

Beispiel, es kann je nach Erfordernissen variiert werden ! 


